MERAM iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira | Vatandaga Sunulan P i Tamamlanma
No Hizmetin Ads BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Siiresi (En
Geg)
Tiirkiye Cumhuriyet | 1- Randevu: Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi bagvurularinda her islem ve her birey igin https://randevu.nvi.gov.tr interet sitesinden veya “Alo 199” ¢agr merkezi aracilijiyla randevu
Kimlik Karti, alinacaktir.
Umuma Mahsus 2- Odeme islemleri: 2918 sayili Kanunun 131nci maddesinin 5nci fikrasi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Miidiirliklerince veya Maliye Bakanliginin anlasma yaptigi bankalar
1 (Bordo) Pasaport ve PTT araciligi ile yapilacak ve Bilgisayar ortaminda yatirldigi gériilecek.
ve Siiriicii Belgesi 3-  Fotograf: Tirkiye Cumhuriyet Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicli Belgesi bagvurularinda kullanilacak fotografin kiginin son halini gostermesi bakiminda son (6) alti ay iginde cekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik
”9Hi!_9ki!_i Olrtak olmas! gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta yiize esit yansitimali ve gdlge bulunmamali, fotografta kontrast iyi ayarlanmis olmali, yiiz hatlar net ve keskin
ukumier olmalidir.
1- Niifus Mudurltiklerine Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak (15) on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir. Bu durumda olan kisilerin islemleri vekaletle yapiimaz.
2- ilk defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti, grenci kimligi gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge
ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. Ayrica ibraz edilen belgedeki fotograf ile kisinin kendisi ve niifus clizdani almak Uizere ibraz edilen fotograf arasinda kimlik dogrulamasina imkan vermeyecek derecede farkliliklar olmamasi
gerekmektedir.
Tiirkiye 3- On bes yasini tamamlamamis gocuklarin kimlik karti bagvurusu; anne veya babanin, bunlarin bulunmamasi halinde veli, vasi veya vekaletname ibraz edenler ile kanunun 17nci maddesindeki beyanla yiikimlii kisiler bagvuruda 1015 dk
2 Cumhuriyeti bulunabilir veya fotografsiz istenmesi durumunda Nifus Midurligine gitmeden e-Devlet tizerinde bagvuru yapilabilir. . ’
Y/ Y 9 gune g Svuru yap
Kimlik Karti 4- On bes yasini tamamlamis kisilerin kimligini kanitlayacak fotografli ve gegerli resmi belge ibraz edememesi durumunda; 1nci dereceden yakini (anne, baba veya resit kardeslerinden birisi) veya evli ise esi ile birlikte bagvurmasi, bu
kisilerin bagka bir yerde bulunmasi halinde MERNIS sistemine ilgili kisinin fotografi ve bilgileri girilerek yakinlarindan birisi bulundugu yer Niifus Midirligine giderek dogrulama yapmasi gerekir. Bunlarin diginda veya her halde
beyanda slipheye distiimesi halinde miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine arastirma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde basvurusu alinir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve
bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddlite dustlmesi hélinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6imus olmasi hélinde ise varsa kardeglerinden, tibbi rapora dayali
Tiirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.
1- Sirlcu Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2- Bagvuru iglem tiriine gore;
a) lkKayt,
P . b)  Yenileme/Sinif Ekleme,
3 Siirdcd Belgesi ¢)  Dis Ulkelerden alinan silriicii belgesi degistirme (Tebdil) 1015 dk.
d)  TCKK ve Siiriicii Belgesi birlestirme
islemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edimesi gerekmektedir. Yurtdisinda 6grenim gordii ise egitim belgesi ve siiriicii belgesinin asli Tiirkgeye terciimesi noter tasdikli renkli
fotokopisi. Not: Istenen belgeler internet sitesinde daha ayrintili olarak agiklanmistir.
Umuma Mahsus 1-  Pasaport bagvurusu gegerli bir niifus ciizdani, kimlik karti veya gegici kimlik karti belgesi ile miiracaat eder. Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
4 (Bordo) Pasaport 2-  Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmistir. 10-15 dk.
pol . . . i
Not: 7 (Yedi) yasini tamamlamig her bireyden parmak izi alinacaktir.
1- Degistirilecek veya yenilenecek olan uluslararasi aile ciizdani
2- Basvuru sahibine ait niifus ciizdani veya kimlik karti.
3-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda galisan personel igin kurum yetkilisi tarafindan diizenlenmis Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi ile yerlesim yeri ilge niifus mudirligine miracaat etmesi
Uluslararasi Aile gerekmektedir. Eski uluslararasi aile clizdani varsa geri alinir
5 Ciizdani 4- Eslere ait fotograf (1'er adet) 20 dk.
Diizenlenmesi ACIKLAMALAR
1- Diizenlenen uluslararasi aile clizdani eslerden birine veya resmi vekiline verilir.
2-Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesindeki fotograflar ile uluslararasi aile clizdanina yapistirilacak olan fotograflar ayni olmalidir. Fotograflarin, renkli ve 6n cepheden bas acik, sivil giysilerle gekilmis olmasi ve kisinin son halini
gostermesi bakimindan son alti ay igerisinde gekilmis olmasi gerekir. Kadinlarin alin, gene ve yiizleri acik olmak sartiyla bagortili fotograflari da kabul edilir.
3-Uluslararasi aile ctizdaninin 210 sayili Degerli Kagitlar Kanunu hiikiimlerine gére mal saymanligindan alinip satilan degerli kagit olmasi ve makbuz yerine ge¢gmesi nedeniyle alinan bedel karsiliinda herhangi bir makbuz verilmez.
A-  Beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi kontrol edilir.
1- Basvuru sahibine ait kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii igerisinde sahsen veya E-Devlet iizerinden miiracaat edilir. Adresin bos olmasi ve kisinin adresinin kapatilmamis olmasi halinde elektronik imza veya sms
dogrulama ile de adres bildirimi yapilir.
2- Beyan edilen adreste kayitli bagkalari var ise adrese ait bagvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adina elektrik, su, dogalgaz abonelik sézlesmesi veya faturasi istenir; beyan edilen adres bos ise beyan yeterli olup, belge istenmez,
Adres bos da olsa segim dénemlerinde belge istenir.
) 3-Beyan edilen adreste birlikte oturma gerekgesile akrabalik bagi bulunan ya da bulunmayan kisi tarafindan birikte miiracaati istenir ve birikte oturduguna dair muvafakat alanina imzasi alinir. Islemi yapan memur siiphe halinde Kolluk Kuvvetierinden tahkikat yapiimasini 10 dk
6 Adres Beyani lle ister ve tahkikat sonucuna gore islem sonuglandinilir veya reddeder. E-Deviet iizerinden yapilan beyanlarda adreste kayith kisinin 6nce muvafakat vermesi gerekir. ’
ligili Islemler 4-Posta ile adres beyani yapiimamaktadir.
ACIKLAMALAR
1- Adres beyani igin nlifus midirligiine miracaat veya E-Devlet izerinden beyan esastir.
2- Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin bireyleri birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilir.
3- Bildirim yukimluligind yerine getirmeyenlere ve gercede aykiri adres beyaninda bulunanlara idari para cezasi uygulanir. Cezanin tebli§ tarihinden itibaren 15 giin icinde 6denmesi halinde cezanin %'i édenir.
4- Vekillik belgesi ile bagvurularda; vekillik belgesinde kayit yapilacak adres bilgisinin tam olarak belirtilmesi gerekir.
Niifus Kayit Oregi | 1- Basvuru sahibine ait niifus clizdani, T.C. Kimlik Karti, siiriicii belgesi, pasaport, evienme ctizdani, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri 3 dk
7 | Verilmesi 2- Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miracaat aranmaz.) ’

ve

3- Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda belgede isin agiklamasinin yer almasi gerekir. Vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi



https://randevu.nvi.gov.tr/

ACIKLAMALAR

Yerlesim Yeri ve
Diger Adres Belgesi
Verilmesi

1- Kimlik Paylagim Sistemi iizerinden niifus kayit 5rnegi ve yerlesim yeri belgesine tim kurum ve tiizel kuruluslar erigebildiginden, ilgilisinden bu belgeleri istemeksizin KPS'den temin ederler.

2- Kisiler, kendileri ve alt ya da Ust soylarina ait nifus kayrt érneklerini, kendileri ve ergin olmayan gocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, e-Devlet kapisi tizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine
verebilirler. E-Devlet kapisi lizerinden alinan belgeler, niifus midirliklerinden alinmis diger belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun 44ncii maddesinin 5nci bendi)

3- Niifus kayit 6rnegini ve Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesini kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve listsoylari ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus mtidrliklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

4- Altsoy, bir kimsenin gocuklarini ve torunlarini; Ustsoy, bir kimsenin ana, baba, dede ve ninelerini ifade eder.

5- Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulundugu kisilere ait niifus kayit 6rnegini alabilirler.

Cok Dilli Belgelerin
Diizenlenmesi (Dogum

1- Bagvuru sahibine ait nifus clizdani, T.C.Kimlik Karti, siirlicti belgesi, pasaport, evienme clizdani, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri.

8 Kayit Oregi, Evienme | 2- Dilekge ( Sahsen bagvurularda yazili miracaat aranmaz.) 3-5 dk.
Kayit Omegi, Oliim 3- Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evienecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri.
Kayé'hﬁ;';f% Evlenme | 4_viekiliik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi.
a) Evlilik Igi Dogum
1- Bagvuruyu anne veya baba sahsen basvurarak yapar. Niifus ctizdani, T.C. Kimlik Kart, stiriicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden birinin beyani.
2- Saglik Kurulugunda saglik personeli tarafindan gergeklestirilen dogumlar saglik birimlerince bulunulan yer Niifus Midurligtine 5 isguinu igerisinde yada anne veya baba e-Devlet tizerinden 30 giin igerisinde kisiler bildirebilir.
3- Hastaneden verilen 2 hekim tarafindan elektronik imzali dogum raporu
b) Evlilik Digi Dogum
1- Annenin kimligiyle sahsen bagvurusu 2- Hastaneden verilen 2 hekim tarafindan elektronik imzali dogum raporu. 3- Baba tanima yapacaksa anne baba her ikisinin de bulunmasi gerekir.
ACIKLAMALAR 46 dk
9 Dogum Tescili 1- Alti yasindan buytik (72 ay + 1 glin) ve onsekiz yasindan kiiglik (216 ay) ¢ocuklarin bildirimi yapilirken yas tespiti i¢in ocugun bildirim yapilan niifus idaresine getirilmesi zorunludur. Doguma ait resmi belge ibraz edilmesi halinde ’
yas tespitine gerek kalmaz.
2- Dogum bildirimi; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde biyiik ana, bliyiik baba veya ergin kardesleri ya da ¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan dogumu gdsteren resmi belgeye gére yapilabilir. Evlilik disinda dogmus
olan gocuk igin ana, ananin kiigiik, kisitl veya 6Imiis olmasi ya da velayetin kendisinden alinmis olmasi durumunda gocuk igin atanacak vasi veya kayyimlari tarafindan veya velayetin babaya verilmesi halinde baba tarafindan yapilir.
3- Resmi vekiller, gocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ile muvekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.
4- Evlenme tarihinden 6nce dogan gocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte miracaatlari gerekir.
5- Sag olarak diinyaya gelen her gocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de otuz glin icinde herhangi bir niifus mudurligline, yurt disinda ise altmis glin i¢inde dis temsilcilige bildiriimesi zorunludur.
6- Beyana dayali olarak dogum tescili yapilmasi igin tahkikat yapilmasi gereklidir.
1- Basvuru sahibi babaya ait niifus clizdani, T.C. Kimlik Karti, strlici belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri
2- Dogum raporu ( 2 hekim tarafindan elektronik imzal ) 4.8 dk
10 Tanima 3- Annenin kimlik bilgileri (cocuk niifus aile kiitliklerine kayitli ise gocugun da kimlik bilgileri) )
ACIKLAMA
Yabanci kadindan dogan cocuklarin taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarinteki medeni halini gésterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin asli gerekmektedir.
" Bliim Tescili 1-Olim nerede meydana gelmis ise 6lim olayini bildirmekle yiikimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10 giin iginde génderilmesi gereken MERNIS Oliim Tutanag ile Oliim Tescili yapilir. 3 dk
2-Eski tarihlerde gerceklesen 6lim olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa liim olayini bilen iki tanik adresi bildirir. Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore 6lim tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 20-30 giindr. ’
12 Evlenme Tescili 1-Belediye Evlendirme Memurluklari (10 Giin iginde) veya Dis Temsilciliklerden (30 Giin iginde) génderilen MERNIS Evienme Bildirimi (Form No:20-02) ile tescil edilir. 3 dk.
Sakl Niifus 60 dk.
13 Bagvuru islemleri 1-Sahsen basvuru
14 Birm;"ﬁ;&‘w;lnl 1-Basvuru sahibine ait niifus ciizdani, T.C. Kimlik Karti, siirlicii belgesi, pasaport, evienme clizdani, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri 10 dk.
Kullanma Talebi 2-Form Dilekge (Nifus Midtirligtinden temin edilecek)
. - 1-Bagvuru sahibine ait niifus clizdani, T.C. Kimlik Karti, siriici belgesi, pasaport, evilenme ciizdani, memur ctizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri
Din Hanesinin Bog 2-Dilekge 10 dk.
15 Brrakimasi, | o) AMA
Degistirilmesi 18 yasindan kugiik cocuklarin din hanesi ile ilgili islemlerde anne ve babanin birlikte miracaati gerekmektedir.
mﬁvﬁlﬁ 1-Basvuru sahibine ait niifus ciizdani, T.C. Kimlik Karti, siirlicii belgesi, pasaport, evienme clizdani, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri 15 dk
16 | Vasniammemae | 2-Dilekce .
iegtiimesi 3-Ayni aileden olduklarini ispatlayan, kendi Ulkelerinden getirecekleri, usuliine uygun olarak onaylanmis aile kaydi. Ayni aileden olduklarini Aile Kayd! ile ispat edemeyenler icin mahkemeden tespit karari
17 Mavi Kart 1-Turk Vatandas! olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tirk Vatandasligini kaybedenlere miiracaatlari halinde Mavi Kart diizenlenir. 5 dk.
18 "i'ga;s:;‘:g:;;:" 21.06.1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme karari aranmaksizin [ veya lige idare Kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak
Degisikligi lizere degistirilebilir. Yerlesim yerinin bulundugu miidurltige Dilekge ile veya e-Devlet (izerinden bagvuruda bulunulabilir.
Bilgi Edinme 15-30 is
Bagvurularinin 1-Bilgi Edinme Bagvuru Formu veya Dilekge giinii
Cevaplandiriimasi
Diger Kurum Yazismalan | 1-lgili Kurumlardan istenen belgeler Yasal Siiresi icinde génderilir. 2 dk.

NOT: Hizmetin tamamlanma siresi, sirasi gelen bagvuru sahibinin igleminin baslatimasindan tamamlanmasina kadar gegen suredir.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

sim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: ikinci Miiracaat Yeri
: Ayhan KILIC Isim

: Ali Murat KAYHAN
- Niifus Midari Unvan : Kaymakam
: Meram lige Niifus Midirligii Adres : Meram Kaymakamiig
: 0332 3506867 Tel : 0332 3518830
: 0332 3504343 Faks : 0332 3518870
: meram42@nvi.gov.ir E-Posta  :meram@icisleri.gov.tr
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