MERAM MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

idari Para Cezalari

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde
vergi numarasi

2 - Ceza tutanagi

3 - idari para cezasini kesen idarenin yazisi

5
DAKIKA

Gegcici Teminat Alinmasi (nakit)

1 - Gergek kigilerde T.C. Kimlik numarasi, tizel kigilerde
vergi numarasi
2 - Teminat alinmasina iligkin ilgili idarenin yazisi

10
DAKIKA

Gegici teminat iadesi (Nakit, ayni
gln alinan teminatin iadesi)

Gegici teminat iadesi
(Nakit, ayni glin alinan teminatin iadesi)

10
DAKIKA

Kesin teminat alinmasi (nakit)

1 - Gergek kigilerde T.C. Kimlik numarasi, tizel kigilerde
vergi numarasi
2 - Teminat alinmasina iligkin ilgili idarenin yazisi

10
DAKIKA

Kesin teminat iadesi

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde
vergi numarasi

2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve ekleri
(Idaresince mevzuatina gére tamamlanacak belgeler)

3 - Alindi belgesi asli

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname

5 - SGK ve Vergi Borcu Yoktur yazisi

6 - Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

20
DAKIKA

Gegici ve kesin teminatin ilgililerin
banka hesabina havalesi.

1 - Gergek kigilerde T.C. Kimlik numarasi, tlizel kigilerde
vergi numarasi

2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve ekleri
(Idaresince mevzuatina gére tamamlanacak belgeler)

3 - Alindi belgesi asli

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname

5 - Nakit teminat iadesinde banka hesap numarasi
(IBAN) belirten dilekge

6 - Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

218
GUNU

ihale dokiiman bedeli tahsili

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tlizel kigilerde
vergi numarasi
2 - ligili idarenin yazisi

5-
DAKIKA

Kisi borcu tahsilatlari

1-T.C. Kimlik numarasi
2 - Kurumca dizenlenmis st yazi ekinde édeme plani

30
DAKIKA

Bitge gelirlerinden Ret ve iadeler

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tizel kisilerde
vergi numarasini belirten bagvuru dilekgesi

2 - Tahsilinde alindi belgesi duzenlenmigse asli

3 - idarenin yazisi ve ekleri

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname

5 - Tuzel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

6 - Bankadan yapilacak 6demelerde ilgili kisi veya
sirketin banka sube ve hesap numarasini(IBAN) belirten
dilekge

3 GUN

10

4708 Sayili Yapi Denetimi Kanunu
ve Yonetmeligi Cercevesinde
yapilan igslemler

1 - Yapi Denetimi

418
GUNU

11

Emanet Cikislari

1 - Emekli kesenekleri
2-SGK

3-icra

4 - Sendika

5 - Vergi borcu ¢ikisi

6 - Saymanliklar Arasi islem
7 - Polsan

8 - ilksan - ikraz

3iS
GUNU




12

Hak Sahibi Tarafindan Yasal Siresi
icerisinde Segim Mudiirligiinden
Alinmayan Segim Ucretinin
Emanetten Odenmesi

1 - T.C. Kimlik numarasi ile ilgili kisinin banka sube ve 2is
hesap numarasini (IBAN) belirten dilekge GUNUI

ACIKLAMALAR

1- Micbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici
veya surekli olarak kesintiye ugrama durumunda ¢alisilamayan sireler hizmetlerin tamamlanma
surelerine eklenir.

2- Hizmetin tamamlanma suresine ait baglama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen
baslanildiginda baslar.

3- Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu
Hizmet Standartlarina Uyulacak Usul ve Esaslara lliskin Yénetmeligin 9'ncu maddesi)

4- Kamu Hizmet Standartlari Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde
baslatilip ayni muhasebe biriminde tamamlanan hizmetler igin belirlenmis streler aynen gegerlidir.
Ancak, muhasebe biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geredince baska idarelerde devam ettikten sonra,
tekrar ilk muracaatin yapildigi birime dénen ve islemin kalan bélimu bu birimlerde tamamlanan
hizmetlerde, baska idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki sireler, yok ise Kamu Hizmetin Standartlari
Yoénetmeliginin 11'nci maddesinde belirtilen stireler hizmetin yararlanma strelerine dahil edilmistir.
Hizmetin bitlnu icinde bagka idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki sireler ayrica
eklenir.

Muhasebe biriminde baslatildiktan sonra, baska idarelerde devam ederek baska idarelerde tamamlanan
(muhasebe birimine geri ddnmeyen) hizmetlerde hizmetin bitini igindeki sorumluluk, hizmetin muhasebe
birimindeki bélumd ile sinirli olur.

5- Basvuru esnasinda, 6demek zorunda olunan mali yaktdmlalUkler ilgililerince ddenir.

6- Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit teminine ait islemlerin
normal sirelerinde yapilacagi varsayiimistir.

7- Butge 6denegi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak 6édemelerde bu stireler, 6denegin kullanima hazir
olmasi durumunda gecerlidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ek muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI: IKINCI MURACAAT YERI:

isim  : Mustafa SOYDOGAN isim  : Ali Murat KAYHAN
Unvan : Malmidari Unvan : Kaymakam

Adres : Meram Malmudurlagu Adres : Meram Kaymakamhgi
Telefon : 0 332- 3532330 Telefon: 0 332 - 3518830
Faks :0332-3501637 Faks :0332-3518870

E-Posta: msoydogan@muhasebat.gov.tr E-Posta: meram@icisleri.gov.tr




